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1. Общие положения 

1.1. Систематический каталог (СК) является составной частью системы каталогов, 

произведений печати, хранящихся в библиотеке Центрального многопрофильного 

института; 

1.2. Назначение СК — отразить средствами систематического каталога документный фонд 

                   библиотеки ЦМИ; 

1.3. По характеру ведения каталог является - постоянным, по характеру информации — 

                   рекомендательным, по назначению-читательским. 

 

2. Функции каталога 

2.1. CK используется: 

— для установления по каким отраслям знаний  и какие именно книги имеются в фондах  

библиотеки ЦМИ. 

 

3. Содержание каталога 

3.1. В СК отражаются издания: 

- фонда абонемента (отдела учебной литературы и художественного отдела); 

- фонда информационно — библиографического отдела с функцией читального зала; 

- фонда отдела редких изданий; 

- фонда методической литературы (для служебного пользования). 

 

4. Структура каталога 

 

4.1. Библиографические описания произведений печати расположены в систематическом 

порядке по таблицам ББК, в пределах каждого деления в обратнохронологическом 

порядке. 

 

5. Организация, ведение и редактирование каталога 

 

5.1. CK организован на основе централизованной каталогизации и библиографических 

описаний, составленных отделом библиотечной обработки и организации каталогов. 

5.2 Организация, ведение и редактирование СК осуществляется сотрудниками библиотеки 

на основе методических указаний по организации каталогов. 

 

6. Использование и сохранность каталогов 

 

 Для работы в СК допускаются читатели библиотеки (слушатели и сотрудники 

ЦМИ). 

 Пользоваться каталогом разрешается только на месте его расположения. 

 . 


